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Certificatiecommissie, Examencommissies, examinatoren en surveillanten SKNDO

1. Certificatiecommissie SKNDO

De leden van de Certificatiecommissie worden door of hamens de directie HSKO benoemd c.q. van hun
functie ontheven. De leden worden voor vier jaar benoemd en zijn herbenoembaar.

De leden van de Certificatiecommissie SKNDO:

o  zijn in het bezit van een geldig ISO 9712 niveau 3 certificaat; (of bezitten naar het oordeel van
HSKO over gelijkwaardige kennis.)

o  beschikken over voldoende relevante ervaring;

o  zijn onafhankelijke ten opzichte van de te beoordelen kandidaat. (Commissieleden mogen
bijvoorbeeld geen directe collega, chef, ondergeschikte zijn, of een directe relatie hebben als
opdrachtgever of klant van de door hen te beoordelen kandidaten). In voorkomende gevallen
dient het betreffende lid zich afzijdig te houden, de kandidaat niet te beoordelen noch de
beoordeling door de overige leden te beinvioeden.

De taak van de Certificatiecommissie SKNDO is:
e het op verzoek uitvoeren van een certificatieonderzoek initiéle certificatie, verlenging van
certificatie en hercertificatie en afgeven van een advies inzake een certificatiebeslissing.

2. Examencommissies SKNDO

De leden van de Examencommissies SKNDO worden door of namens de directie van HSKO benoemd
c.g. van hun functie ontheven. De leden worden voor vier jaar benoemd en zijn herbenoembaar.
Examencommissies SKNDO kunnen worden ingesteld voor één of meerdere NDO-methoden of
technieken genoemd in de Hobéon SKO Regelingen SKNDO par. 1.

De leden van de Examencommissies SKNDO:

o  zijn in het bezit van een geldig ISO 9712 niveau 3 certificaat voor de NDO-methode waarvoor
de betreffende Examencommissie is ingesteld, dan wel beschikken over gelijkwaardig kennis;

o beschikken over voldoende relevante ervaring;

De taken en verantwoordelijkheden van de Examencommissies SKNDO zijn:

o het definiéren en vaststellen van SKNDO kwalificatie-examens, daarbij in acht nemen van de
eisen zoals vastgelegd in de Regelingen SKNDO. Dit omvat onder meer het opstellen van
theorievragen en vaststellen van de juiste (model) antwoorden alsmede voor praktijkexamens
het goedkeuren van proefstukken.

o het adviseren inzake de NDO opleidingsprogramma’s

Een vertegenwoordiging van Hobéon SKO is aan de Examencommissie toegevoegd voor secretaire
ondersteuning.

Omdat leden van de examencommissies SKNDO kennis kunnen hebben van de
praktijkexamenstukken heeft het de sterke voorkeur dat zij voor verlenging van certificatie en
hercertificatie kiezen voor het puntensysteem. Indien zij niet werkzaam zijn bij een Examination
Centre, dan is er de mogelijkheid om een (verkort) praktijkexamen te maken. Indien zij wel
werkzaam zijn bij een Examination Centre, dan is het alleen mogelijk om een (verkort)
praktijkexamen bij een ander Examination Centre te maken, dan waar zij zelf werkzaam zijn.
Uitzondering op deze regel zijn de examens voor RT & RI.
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3. Examinatoren SKNDO

Examinatoren SKNDO worden door of hamens de directie van HSKO benoemd c.q. van hun functie
ontheven. Examinatoren SKNDO worden voor vier jaar benoemd en zijn herbenoembaar.
Examinatoren SKNDO kunnen worden aangesteld voor één of meerdere NDO-methoden genoemd in
Hobéon SKO Regelingen SKNDO. Examinatoren SKNDO treden bij HSKO praktijkexamens ook op als
gecommitteerde, d.w.z. zij hebben tevens een rol als procesbewaker van het hele examenproces.
Examinatoren SKNDO kunnen per definitie ook als surveillant optreden. (Zie ook par. 4)

Een examinator SKNDO:

o is in het bezit van een geldig ISO 9712 niveau 3 certificaat voor de NDO-methode waarvoor

hij/zij is aangesteld;

heeft kennis van de Regelingen SKNDO;

beschikt over voldoende relevante ervaring;

is onafhankelijk van de kandidaten die hij/zij beoordeelt;

zal geen examen afnemen bij kandidaten die hij/zij in de voorgaande 2 jaar heeft opgeleid of

begeleid voor het examen;

o zal geen kandidaten beoordelen die (tijdelijk) werkzaam zijn op dezelfde bedrijfslocatie waar
ook hij/zij werkzaam is.

O O O O

De taken van Examinatoren SKNDO zijn:
o het afnemen van SKNDO praktijkexamens en de door de kandidaten behaalde resultaten
vaststellen;

o het beoordelen van door niveau 3 kandidaten opgestelde procedures (examenonderdeel F).
o het waarnemen van SKNDO praktijkexamens en vaststellen of deze SKNDO examens worden
uitgevoerd conform hetgeen in de Regelingen SKNDO is beschreven en ordelijk verlopen;

o over hierboven genoemde taken aan HSKO rapporteren middels een proces verbaal.

4, Surveillanten SKNDO

Surveillanten SKNDO worden door of namens de directie van HSKO benoemd c.q. van hun functie
ontheven. Surveillanten SKNDO worden voor vier jaar benoemd en zijn herbenoembaar.

Surveillanten SKNDO:

o  zijn onafhankelijk van de opleidingsinstelling waar zij toezicht houden;

o  zijn onafhankelijk van de kandidaten waarbij zij toezicht houden;

o  voeren werkzaamheden uit volgens de SKNDO werkinstructie voor surveillanten.

De taken van Surveillanten SKNDO zijn:

o  het uitdelen van de aan hen door HSKO verstrekte examenopgaven aan kandidaten en na
afloop van het examen deze opgaven weer innemen;

o het waarnemen van SKNDO theorie-examens en vaststellen of deze SKNDO examens worden
uitgevoerd conform de SKNDO werkinstructie voor surveillanten ordelijk verlopen;

o het registreren van de antwoorden van de meerkeuze vragen van de theorie-examens waarbij
zij als Surveillant zijn opgetreden;

o over hierboven genoemde taken aan HSKO rapporteren middels een proces verbaal.
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